


NOSOTROS

Descubre tus raices y conecta con tu historia familiar. Ten en
cuenta que la informacion recopilada proviene de la colaboracion
de genealogistas dominicanos desde 1983. Aunque hemos hecho
todo lo posible para garantizar la precision, es posible que existan
errores. Sin embargo, nuestra plataforma te permite colaborar y

corregir cualquier informacion incorrecta.

EXP]OI‘I«I, Comparte Yy contribuye para hacer crecer nuestra base de

datos genealégica.

Cualquier pregunta o duda, quedamos asu disposicién a traves del

correo soporte@mifamilia.do

NOTA IMPORTANTE

Para garantizar la integridad de nuestra base de datos todos los
cambios, ediciones y modificaciones en la plataforma hecha por los
usuarios seran revisadas por nuestro equipo. Posterior a esta
revision y en funcion a que cumplan con nuestros criterios de
veracidad y formato, seran aprobados y reﬂej ados en la plataforma

los cambios sugeridos.
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1. ACTIVACION DE CUENTA

Después del proceso de registro estaremos habilitando la cuenta

. ! . . .
dentro de 24 horas. Se te enviara un correo electronico similar a

este:
o Soporte MiFamilia <soporte@mifamilia.do>
To: You
MIFAMILIA
Estimado,

Hemos activado correctamente tu usuario en la plataforma. Puedes ingresar con los siguientes datos:

Usuario: usuario

Contraseia: contrasena

Es necesario que cambies la contrasefa cuando te entres a nuestra plataforma.

Si tiene alguna pregunta o problema con su suscripcion, no dude en ponerse en contacto al correo soporte@mifamilia.do.
Atentamente,

Equipo de MiFamilia

Es muy posible que este correo electronico llegue al buzon de
SPAM o CORREO NO DESEADO. Si desea asegurar que el
correo te llegue correctamente puedes anadir como recipiente a

soporte@mifamilia.do.

2. PERSONALIZACION DE CUENTA

Puedes personalizar tu cuenta en la siguiente pestana:

Mis paginas ~ Cerrar sesion

Mi pagina

Mi cuenta Listas v Informes v Buscar v

Personalice esta pagina



Presionando el boton "Mi cuenta" dentro de la pestana de "Mis

péginas" puedes configurar lOS diferentes parémetros de tu cuenta.

Mi cuenta

Nombre usuario

Nombre real

Registro de persona

Individuo predeterminado

Contrasena mostrar

Idioma espariol v

Zona horaria America/Santo_Domingo w

Direccion de correo electrénico

3. MODIFICACION DE INFORMACION
EN LA PLATAFORMA

Aunque hemos hecho todo lo posible para garantizar la precisién,
es posible que existan errores. Sin embargo, nuestra plataforma te

permite colaborar y corregir cualquier informacion incorrecta.
3.1 MODIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS

Para modificar el nombre y apellido de una persona en la

plataforma tienes que presionar el siguiente boton:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906-2002 (alos 95 &5
anos)

« Nombre Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO =« Navegador de la familia
Nombre Joaquin Antonio Amparo /BALAGUER RICARDO Familia con padres

Joaguin BALAGUER LESPIER
padre v ;

+ Sexo Hombre

Camen Celia RICARDO HEREAUX
Agregar un nueve objeto madre v .



Esto te llCVaI'{l a esta pégina:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Nombre

Nombre Joaquin Antonio Amparo /BALAGUER RICARDO/ & = @

Tipo de nombre v
Nombre(s) de pila =
Prefijo del apellido @
Apellidos = @

Apodo =

Nota nota en linea nota compartida

Mantenga la informacién de "Gltimo cambio” existente

En la modificacion del nombre es importante que siga los
siguientes pasos para mantener la integridad de los datos en la

plataforma:

El campo "Nombre" contiene el nombre completo de la persona,
como lo habrian escrito o como se registro. ES LO UNICO QUE
SE TENDRA QUE MODIFICAR. Se utilizan las anotaciones

genealégicas estandares para distinguir las partes del nombre:

e Los apellidos se delimitan por barras: John Paul /SMITH/

e Para un apellido desconocido, se usan barras vacias: Maria //

e Si hay dos apellidos, cada apellido debe estar entre dos barras:
José Antonio /GOMEZ/ /IGLESIAS/

¢ Sino tiene ningt’m apellido, no necesita barras: Jon Einarsson

e Si un individuo no era conocido por su primer nombre, el nombre de
preferencia deben indicarse con un asterisco: Juan Pablo* /GOMEZ/

e Si un individuo era conocido por un apodo que no es parte de su

nombre formal, debe ser entre comillas. Por ejemplo, Ignacio "Nacho"

/GOMEZ/.



3.2 MODIFICACION DE EVENTOS

La plataforma tambien permite el registro de eventos como
nacimiento, muerte, matrimonio, entre otros. Para modificar esta
informacion tienes que seguir los siguientes pasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906-2002 (a los 95
anos)

= Nombre Joaguin Antonio Amparc BALAGUER RICARDO + Navegador de la familia
~ Sexo Hombre Familia con padres
— Joanuin M_LE»_:. LESPIER

Carmen Cela RICARDO HEREALX

AQregar un nueve oijelo macy
audiovisual
[P Lifia Luish BALAGUER RICARDO
Hechos y eventos Famalias Motas Audiovisuales Album Arbol interactivo
Isall Irona BALAGUER RIGARDO
hermai
Eventos de familiares cercanos
hicia BALAGUER RICARDO
hanmana
Nacimig 1 sepliernbre 1906 0 34 9 39 Ara Tornsa BALAGUER RICARDO
» Navamets, Santiago, Republica Dominicana hermana mayor 5
Joauin Antonia Ampars BALAGUER
Muerte 14 julic 2002 (@ los 95 afos) # mismo RICARDO
. Santo Domingo, Republica Dominicana o

Emima Antoniota BALAGUER RICARDO

<HelecCon b
Agregar un hecho = m
Baitismo Censo e¢rmo  Ocupacidon  Residencia

Canmmen Calia BALAGUER FICARDO

Presionar el boton que se parece a un bol{grafo.

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Nacimiento

Nacimiento Este evento ocurrid, pero se desconscen los detalles.

Fecha de nacimiento 1 SEP 1906 F & 0
1 sepligmbre 1906
Lugar de nacimiento Mavarrate, Santiago, Republica Dominicana F

Direccion

Asociados -

Mota o nota en linea nota compartida

Objeto audiovisual e
Cita de origen  ~ ~

Restriccion




Aqul' puedes modificar cualquier evento que encuentres en un
registro. No todo es necesario modificarlo. Solo modifica lo que

tienes que corregir o anadir a los datos que se contienen.

4. ANADIR INFORMACION A LA
PLATAFORMA

4.1 ANADIR PERSONAS SIN NINGUN VINCULO EN LA
PLATAFORMA

Si después de buscar en la plataforma a tus familiares y cualquier
vinculo familiar que tengas y no encuentres algun registro, puedes
anadir una persona sin ningt'm vinculo escribiendonos a

soporte@mifamilia.do.
4.2 ANADIR HIJOS E HIJAS A UNA PAREJA EXISTENTE

Para agregar hijos e hijas a una pareja ya existente en la plataforma

solo tienes que seguir €stos pasos:

José Antonio BALAGUER

ymbre José Antonio BALAGUER ~ Mavegador de la familla

Familia de |sabal LESPIER

hifes

ijo

En la pestana de "Familias" encontraras todos los vinculos

familiares de la persona.



Familia de Isabel LESPIER

José Antonio BALAGUER Q
&l mismo Nacimiento: Catalufia, Espafia 'E

Muerte

A

Isabel LESPIER
pareja Macimiento: Catalufa, Espafia

Muerte

Agregar detalles del matrimaonio

Arturo BALAGUER LESPIER [+
hijo Macimiento: Puerlo Rico «3

Muerte: 1976 — Rep. Dom.

Joaquin BALAGUER LESPIER Q
hijo MNacimiento: 27 febrero 1872 — Puerto Ric -E

Muerte: 28 agosto 1956 — Santiago, lica Dominicana

% Agregar un hijo | Agregar una hija | Agregar un nsevo hijo
Reordenar hijos

En el vinculo de matrimonio puedes agregar un hijo o hija a esta

.
union.

José Antonio BALAGUER + Isabel LESPIER - Agregar una hija

* Sexo

«  Mombre
Nombre = @
Tipo de nembre nombre de nacimiants w
Nombre(s) de pila =)
Prefijo del apellido =]
Apeliidos = @
Apodo =]
Mota © notaen linga nota compartida

+ Macimiento

* Muerte

e

Es importante que sigas el formato de la base de datos expuestos en

el punto 3.1 de este instructivo.



4.3 ANADIR HERMANOS Y HERMANAS A REGISTRO
EXISTENTE

Puedes anadir un hermano o hermana a un registro existente

siguiendo estos pasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906-2002 (a los 95 5y
anos)

+* Nombre Joaquin Antonic Amparo BALAGUER RICARDO =~ Navegador de la familia

+ Sexo Hombre Familia con padres

e .:r.mﬂ’ll.\U-(i%lEP LESPIER
Carmnen Celia RICARDOD HEREALX
AGEEEAR UN MR ol iy W 1887-1
audiovisual
Lich AGUER FaCAR
o ifen Luksa BALAGUER FICARDO
Familias MNotas Audiovisuales Album Arbol interactive
Isaied lrone BALAGUER RICARDD
hermana
Differencing do lns sandes
. Abcia BALAGUER RICARDO

Farmilia con padres
Ara Torosa BALAGUER RICARDO

Joaquin BALAGUER LESPIER Q
padre Macimiento: 27 tebraro 1872 — Puara Rico £ Joaquin Antonio Ampar BALAGUER
Muerte: 28 agosto 1956 — Santiago, Repubica Dominicana Hmismo RICARDO
Carmen Celia RICARDO HEREAUX « Emma Anioninta BALAGUER RICARDD
madre Nacimbento: 16 jullo 1867 o 37 ¢ 28 = Puerto Plata, Aepublica Dominicana £ DEmAS mAncEi o
Muarie: 6 abrd 1973 — Sanio Dominge, Repubica Dominicana

Fiarmran Melis FUAL AP IER BICASOO

En la pestana de "Familias" encontraras todos los vinculos

familiares de la persona.

’ Joaguin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO

& 0

&l mismo Nacimiento: 1 sepliembre 1906 & 34 9 39 — Mavarrele, Santiage, Republica Dominicana

Muerte: 14 julio 2002 — Sanio Domingo. Bepublica Dominicana

Emma Antonieta BALAGUER RICARDO Q
hermana menor Nacimiento: 8 febrero 1908 o 35 9 40 — Navarrete, Santiago, Republica Doeminicana -E

Muerte: 4 cctubre 1882 — Santo Domingo, Republica Dominicana

LNy

hermana menor Nacimbento: 16 julio 1911 o 39 @ 44 Mavar 70, Republica Dominicana

, Carmen Celia BALAGUER RICARDO

Muerte: 15 mayo 1975 — Santo Domingo, Repu ominicana

& D

hermana menor Nacimiento: 26 marzo 1914 " 42 ¢ 46 — Rep. Dom.

, Rosa Amelia BALAGUER RICARDO

Muerte: 10 sepliembre 2005 — Rep. Dom.

% Agregar un hemmano | Agregar una hermana | Agregar un/a hermano/a
Reordenar hijos

En el vinculo fraternal podrés anadir un hermano o hermana.



Joaquin BALAGUER LESPIER + Carmen Celia RICARDO HEREAUX - Agregar

un hijo

» Sexo

~ Nombre
MNormbre BALAGUER/ /RICARDOY m @
Tipo de nombre nambre di nacimicnta w
Mombre(s) de pila =
Prefijo del apellido =
Apellidos BALAGUER,AICARDD = @
Apodo =
Mota o nota en linea nota compartida

~ MNacimiento

* Muerte

Es importante que sigas el formato de la base de datos expuestos en

el punto 3.1 de este instructivo.

4.4 ANADIR UNA NUEVA ESPOSA SIN REGISTRO EN LA
PLATAFORMA

Si la persona tiene una esposa que no aparece en la plataforma

puedes SCgllil‘ estos pasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906—2002 (a los 95

anos)
* Nombre Joaguin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO « Navegador de la familia
* Sexo Hombre Familia con padres
pace v Joaguin i.l.\.l.r'-fi%if_'l-' LESPIER
Carmnan Coia RICARDO HEFEAUX
AGREGAr Un MV obieto made ~ 0871
audiovisual

Lifea Luisan BALAGUER RICARDO
hermana
SN Familias Notas Audiovisuales Album Arbol interactive
Iaated ko BALAGUER RICARDO
hermana



En la pestana de "Familias" encontraras todos los vinculos

familiares de la persona.

Agregar un hermano | Agregar una hermana | Agregar un/a hermano/a

Vincular esta persona como hijo o hija de una familia ya existente

Agregar una nueva esposa &

Agregar como esposa una persona ya existente

Agregar un hijo creando una familia sin conyuge

Al final de la pestana de "Familias" encontraras las opciones donde

pOdI’éS agregar una nueva €sposa.

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Agregar una nueva esposa

* Sexo
Nombre
Nombre = @
Tipo de nombre nROMDe de nacimiento w

Nombre(s) de pila
Prefijo del apellido
Apellidos = @

Apodo

Nota nota en linea nota compartida

Es importante que sigas el formato de la base de datos expuestos en
el punto 3.1 de este instructivo.

4.5 AGREGAR UN HIJO CREANDO UNA FAMILIA SIN
CONYUGE

Si tienes la informacion de un hijo que no se tienen los datos de
uno de los padres en la plataforma puedes crear un hijo creando

una familia sin cényuge siguiendo €stos pasos:



Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906—2002 (a los 95

anos)
* Nombre Joagquin Antonic Ampare BALAGUER RICARDO =~ Navegador de la familia
» Soxo Hombre Familia con padres
a7 ;Glu.ﬂ&JI\UJi%IE?LEQPIEﬂ
AGragar un reevo obieto madie &chw! n|C~PDQ rens
audiovisual

Lk Luisa BALAGUER RICARDO

hermana v
s Familias Motas. Audiovisuales Album Arbol interactive
sl by BALAGUER RICARDD
hermana

~ e 14 4
En la pestana de "Familias" encontraras todos los vinculos
familiares de la persona.
Vincular esta persona como hijo o hija de una familia ya existente
Agregar una nueva esposa

Agregar como esposa una persona ya existente

Agregar un hijo creando una familia sin conyuge F

En el final de la pestana encontraras "Agregar un hijo creando una

familia sin C(')nyugue"

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Agregar un hijo creando
una familia sin cényuge

~ Sexo

~  Mombre
Nombre BALAGUERS i = @
Tipo de nombre nombre de nacimiento -
Nombre(s) de pila @
Prefijo del apellide @
Apellidos BALAGUER = @
Apedo -]

Nota © rotaenlinea nota compartida



Es importante que sigas el formato de la base de datos expuestos en

el punto 3.1 de este instructivo.

4.6 ANADIR UN PADRE O UNA MADRE SIN REGISTRO EN
LA PLATAFORMA

Si la persona tiene un padre O una madre qué No aparece €n la

plataforma puedes seguir estos pasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 19062002 (a los 95 [

anos)
+ Mombre Joagquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO + Navegador de la familia
+ Sexo Hombre Familia con padres
e Joaquin :x'\lr'-hl..':.l-' LESPIER
Do R B P GCarmen e . I\ac;jnoovzs-z ALK
audiovisual

iefen Lugsa BALAGUER FICARDO

hermana —=
RRE=N Familias MNotas Audiovisuales Album Arbol interactivo
Isateed ko BALAGUER RICARDO
hermana

En la pestana de "Familias" encontraras todos los vinculos

familiares de la persona.

Agregar un nuevo padre &
Agregar una nueva madre F

Vincular esta persona como hijo o hija de una familia ya existente
Agregar una nueva esposa
Agregar como esposa una persona ya existente

Agregar un hijo creando una familia sin conyuge

Si la persona no tiene un padre 0 madre registrado, n Cl final dC la

pestaﬁa le aparecerz'l agregar nucevo padre y nucva madre.



* Sexo

=~ Nombre

Nombre

Tipe de nombre

Nombre(s) de pila

Prefijo del apellido

Apellidos

Apodo

Nota

Es importante que sigas el formato de la base de datos expuestos en

Agregar un nuevo padre

MIRANDAS | i
namixre de nacimiento
IRANDA .
D nota en linea nota compartida

el punto 3.1 de este instructivo.

4.7 ANADIR UN OBJETO AUDIOVISUAL

Nuestra plataforma le permite subir archivos audiovisuales que
pueden ser reflejados en el perfil de las personas que se encuentran
en la plataforma. Asi tambié¢n, los mismos si son fotos en formato
JPG o JPEG seran visualizados en los perfiles principales y arboles

interactivos. Para anadir objetos audiovisuales solo debe seguir los

siguientes pasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906-2002 (a los 95

anos)

Hechos y aventas

Familias

* Nombre Joaguin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO + Navegador de la familia

+ Sexo Hombre Familia con padres

Joacysn BALAGLE
Carmen Colia RICARDO HEREAUX
Agregar un mugve obselo iy B b
audiovisual
Liia
!

Notas

Arbol interactivo

=



Presionar el enlace "Agregar un nuevo objeto audiovisual"

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Objeto audiovisual

Objeto audiovisual ~

Mantenga la informacién de "dltimo cambio” existente

Presionar el signo de +

Crear un nuevo objeto audiovisual

Archivo de Un archive en su computadora v
objeto
audiovisual

Un archivo en Choose File W

- Tamario maximo de subida: 3.145.728 KB
computadora

Nombre de o f
archivo en el
servidor Si tiene un gran namero de archivos de medios, puede organizarlos en carpetas y subcarpetas

Crear un nombre de archivo Unico

Titulo

Tipo de v
objeto

Nota

Restriccion ~

Elegir el archivo a subir en "Choose file" y poner en el Titulo el

nombre del archivo. Solo es necesario llenar el dtulo.
Preferiblemente, el archivo debe llevar este formato NOMBRE
APELLIDO - TIPO DE OBJETO. Ej: JOAQUIN BALAGUER -
FOTO.



5. VINCULACIONES CON
EXISTENTES

REGISTROS

5.1 VINCULAR A UNA PERSONA EXISTENTE COMO

ESPOSA O ESPOSO DE OTRA

Si la persona tiene una esposa que aparece en la plataforma puedes

seguir estos pasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 1906-2002 (a los 95

anos)

+* Nombre Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO

* Sexo Hombre

AGEBGAT Un Muevo oby
audiovisual

H Familias MNotas Audiovisuales Album Arbol interactive

En la pestana de "Familias" encontraras

familiares de la persona.

Vincular esta persona como hijo o hija de una familia ya existente

Agregar una nueva esposa

Agregar como esposa una persona ya existente F

Agregar un hijo creando una familia sin conyuge

« Navegador de la familia

Familia con padres

Joaquin BALAGUER LESPIER

Camnen Colia RICARDO HEFEAUX

todos los vinculos

Al final de la pestana de "Familias" encontraras las opciones donde

pOdI’éS agregar una €sposa ya existente.



Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Agregar como esposa una
persona ya existente

& v

Este evento ocurrid, pero se desconocen los detalles,

Esposa

Matrimonio

Matrimonio
Tipo de matrimonio w

Fecha del matrimonio = 9

Edad del esposo
Edad de la esposa
Lugar del matrimonio

Direccion

En el cuadro de "Esposa" puedes buscar la esposa que aparece en la
plataforma para crear el vinculo de matrimonio entre los dos. Solo

tienes que llenar los datos que sepas.

5.2 VINCULAR A UNA PERSONA COMO HIJO O HIJA DE
UNA FAMILIA EXISTENTE

Si los padres de una persona ya estan en la plataforma, puedes
vincular a una persona como hijo o hija de esta familia existente.

SO]O dCbCS SCgUiI’ estos PAasos:

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO, 19062002 (alos 95

+ MNombre Joaguin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO “ Navegader de la familia
w Sexo Hombre Familia con padres
P auin :x-'\lr'-hl..':.l-' LESPIER
Carmen Celia RICARDO HEREALK
AGragHar un raevo obieto macne e
audiovisual

i Lisa BAL AGUER RICARL
T Lich L AGUE DO
Familias Notas Audiovisuales Album Arbol interactive
loskul lonnas RA1 A7 IFF RICARA

En la pestana de "Familias" encontraras todos los vinculos

familiares de la persona.



Vincular esta persona como hijo o hija de una familia ya existente %

Agregar una nueva esposa
Agregar como esposa una persona ya existente

Agregar un hijo creando una familia sin conyuge

Al final de la pestana de "Familias" encontraras las opciones donde
podrés vincular esta persona como hijo o hija de una familia ya

existente

Joaquin Antonio Amparo BALAGUER RICARDO - Vincular esta persona
como hijo o hija de una familia ya existente

Familia

relacion hacia los padres e

En el cuadro de "Familia" puedes buscar la familia que aparece en

la plataforma para crear el vinculo familiar entre los dos.

5. DUPLICADOS

5.1 MECANISMO PARA COMBINACION DE DUPLICADOS

Es posible que algﬁn registro se encuentre duplicado. Por esto, es
importante detectar y corregir esta anomalia. Si usted encuentra
un duplicado, por favor escribanos un correo electronico a

soporte@mifamilia.do indicando cuales registros estan duplicados.



